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Zaproszenie do skladania ofert

Dotyczy: zamowienia w trybie zapytania o ceqina wynajem sal, noclegow i wgywienie do re-
alizacji projektu ,Firmy Rodzinne” w ramach poddzia tania 2.1.3 POKL

|. Skladajacy zapytanie:

Stowarzyszenie Inicjatywa Firm Rodzinnych
ul. Smolna14 m7
00-375 Warszawa

Biuro Projektu ,Firmy Rodzinne™:
ul. Fabryczna 25/6

00-446 Warszawa

Tel. 22 622 05 38

Fax. 22 213 89 68

Kontakt: Karina Kny-Grzywa,
Karina@firmyrodzinne.plszkolenia@firmyrodzinne.pl
609-377-202

Il. Opis przedmiotu zapytania:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest wyoi@ pomieszcae— sal konferencyjnych, miejsc noc-
legowych, wyywienia w terminach zgodnie z zaknikiem 1 i z zajcznikiem 2, celem prowadzenia
konferencji do projektu ,Firmy Rodzinne”

Przedmiotem zamdéwienia jest:

1) wynagcie sal konferencyjnych na 5 dni zgodnie zeahikiem 1 i sal szkoleniowych na dni
szkoleniowe zgodnie z zaiznikiem 2

2) noclegi dla uczestnikow i kadry merytorycznej pkbjew przypadku konferencji 2-dniowych
— noclegi zgodne z zgdznikiem 1 oraz w przypadku szkal2 dniowych — noclegi zgodne z
zahcznikiem 2

3) wyzywienie plus przerwy kawowe

Ill. Szczegdlowe warunki przedmiotu zamdbwienia
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1. Budynek w ktérym znajduje ssala szkoleniowa powinien:

a. by¢ pod opielg administratora w czasie konferencji

b. umazliwia¢ dostp osobom niepetnosprawnym do sali konferencyjna{opl, po-

mieszczé sanitarnych

posiadé oddzielne pomieszczenie przeznaczone na stetowk

posiadé przedsionek lub korytarz umlowiajacy obstug uczestnikow ta przed kon-

ferench oraz w trakcie jej trwania przez 3 osobowy zegpofektu

e. posiadé 6 mniejszych salmazliwiajgcych prace w mniejszych podgrupach. Mniej-
sze sale mugzsic znajdowa w tym samym budynku, co sala konferencyjna.

oo

2. Sala na spotkania, ktéra zapewni komfort pracyl@@d osob powinna:
a. mie¢ stalty dostp do Internetu — Wi-Fi, z niiwoscig podhczenia projektora, usta-
wienia ekranu
b. umaziwia¢ wstawienie do budynku banera i umieszczenie indmjno realizowanym
projekcie na drzwiach sali oraz w recepcji lub viuiheejsciowym
c. mie¢ klimat sprzyjagcy efektywnemu uczeniu i by jasna, przytulna, wygodna
(przyziemie wykluczone)
d. posiadé klimatyzacg, a w okresie grzewczym zapewmigrzewanie
posiadé odpowiedn liczbe krzeset dla kadego uczestnika
posiadé odpowiednie éwietlenie

P ¢))

3. Strona organizacyjna — warunkiem jest:
a. mozliwos¢ ustalenia godzin rozpogzia i zakaczenia zaj¢ przed kadym warszta-
tem,
b. mozliwos¢ weryfikacji ilosci 0s6b uczestnigeych w spotkaniach na 2 dni przed pla-
nowana konferengj
c. zapewnienie aggtosci przerw kawowych dla 100 oséb w trakcie trwangge& — ka-
wa, herbata, woda, ciasteczka

4. Pokoje powinny:

a. znajdowa si¢ w tym samym budynku, co sala konferencyjna

b. umazliwia¢ nocleg uczestnikom i trenerom — 100 oséb (konfgeeszkoleniowe) i 24
osoby (2 dniowe szkolenia)- (z uwgdhieniem podziatu na pe oraz ostatniego
dnia szkolenia (zapewnienie uczestnikom zamykanggmieszczenia, w Ktorym
ostatniego dniadala mogli ztazy¢ bagae).

c. by¢ najwyzej dwu-osobowe.

d. mie¢ oddzielne tazienki

e. miec przytulrg atmosfeg

5. Wyzywienie — oczekujemy:
a. zapewnienia uczestnikom i trenerom petnegaymyenia przez czas trwania w kon-
ferencji oraz dni szkoleniowych.
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b. Sniadanie podczas konferencji 2 dniowych — drugieégia (zgodnie ze szczegolgw
specyfikacg w zahczniku 1) orazniadanie drugiego dnia szkoleniowego (zgodnie ze
specyfikh w zahczniku 2)

c. Obiady i kolacje — ciepte positki w formie bufetzgpdnie ze szczegotevspecyfika-
cja w zahczniku 1 i zadcznikiem 2)
d. mozliwosci ustalenia pér positkdw przedidym zjazdem.
e. mozliwosci zapewnienia positkdw do wyboru: wegetaskie, mesne i uwzgidnie-
nie diet — zgtoszone dwa dni przed warsztatem.
6. Warunki ptatndci - Ptatng¢ po realizacji poszczegolnych etapow projektu —adiczki.

V. Zakres i cel:

Przeprowadzenie zgj, zapewnienie noclegéw i wywienia dla beneficjentéw ostatecznych w ra-
mach realizacji projektu ,Firmy Rodzinne”

V. Termin realizacji oferty:

W terminie od 23 wrzmia 2010 do 16 lutego 2011 na realizgmjojektu ,Firmy Rodzinne”.
Szczegotowy terminarz zgj okresla zahcznik nr 1 oraz zakznik nr 2

VI. Opis warunkow, jakie musi spemnié oferta:

Oferte maze ztazy¢ Wykonawca, ktory dysponuje odpowiednimi pomiesniaei.

Oferta powinna zawieta

1. cere wynagcia sali wraz z dogpem do wymienionych w pkt. Il pomiesz@zeprzerwami ka-
wowymi oraz wymiarami sal

2. cere wyzywienia (cer jednostkow — za dzié szkoleniowy i §czm)

3. cere noclegéw (ceqjednostkow — za dzié szkoleniowy i 4czm)

4. zdjecie proponowanej sali szkoleniowej, przyktadoweg&qu

VII. Kryteria wyboru ofert i ich znaczenie :
- cena ofertowa -80 %
- dopasowanie do szczeg6towych potrzeb pkt. I 20 %

VIIl. Miejsce i termin skiadania ofert:
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Oferta winna by ztozona bezpgrednio do siedziby zamawigego lub za pgednictwem poczty (z
dopiskiem ZP POKL_2.2.2 RZLPOKL/4) na adres: BIUFR ul.Fabryczna 25/6 00-446 War-
szawa lub za poednictwem poczty elektronicznej na addegina@firmyrodzinne.plszkole-
nia@firmyrodzinne.pldo dnia30.07.201@lo godz12.0Q Informacje o wynikach ofertowania prze-
slemy do Pastwa do dnia 5 sierpnia 2010.

Dodatkowe informacje dragmailowa: karina@firmyrodzinne.p) szkolenia@firmyrodzinne.pl

Termin zwigzania oferta — 60 dni od daty uptywu sktadania ofert.

Zamawiajcy informuje jednoczaie, ze Zamdwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktogfeau-
je najnizsza cere oraz wykae dopasowanie oferty do potrzeb organizatora.

Uprzejmie informujemyze:

» zastrzegamy sobie prawo do swobodnego wyboru obegiz do uniewanienia konkursu ofert
bez podania przyczyny

* nie ponosimy kosztow zwzanych z przedstawieniem oferty

» dopuszcza sisktadanie ofert estkowych (oferta cgstkowa musi dotyczypunktu/ow 1, 2 lub 3
zahcznika nr 1 i zajcznika nr 2)

Zapytanie ofertowe kierujemy do kilku firm i zdajgreobie spraw, ze powyszy zapytanie ma
nie wyczerpé wszystkich nasuwagych s¢ watpliwosci, dlatego, przed przestaniem do nas oferty,
zapraszamy do kierowania pgta

Jezeli zdecyduyy sic Paistwo nie odpowiadana powysze zapytanie, bardzo prosimy odakfor-
macg i zapewniamyze nie kgdzie to miato wptywu na kierowanie doiwa zapyta ofertowych
W przysziaci.

Z powaaniem
Karina Kny-Grzywa
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Zatagcznik 1

Terminy zajeé
1) 23 wrzesié 2010 — konferencja 1-dniowa

Planowana liczba uczestnikéw- 100 osbéb

Zakres ustug

* przerwy kawowe — 3 przerwy kawowe
» sala konferencyjna

* lunch

2) 18-19 listopad 2010 — konferencja szkoleniowa giewa
Planowana liczba uczestnikow 100 oséb

Zakres ustug

* przerwy kawowe — 3 przerwy kawowe dziennie w dnia819.11.2010r.
» sala konferencyjna w dniach 18i19.11.2010r.

* lunch w dniach 18 19.11.2010r

* nocleg dla uczestnikdw konferencji w terminie 1811192010r.

* $niadanie w dniu 19.11.2010r.

» kolacg w dniu 18.11.2010r.

3) 15-16 luty 2011- konferencja szkoleniowa 2 - dniowa
Planowana liczba uczestnikow 100 oséb

Zakres ustug

* przerwy kawowe — 3 przerwy kawowe dziennie w dnia6k6.02.2011r.
» sala konferencyjna w dniach 15-16.02.2011r.

e lunch w dniach 151 16.02.2011r.

* nocleg dla uczestnikéw konferencji w terminie150262011r.

* $niadanie w dniu 16.02.2011r.

» kolacg w dniu 15.02.2011r.
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Zatgcznik 2
Szkolenia 2 dniowe dla 2 grup, planowana liczbaczestnikdéw -24 osoby,12 oséb w grupie.
Zakres ustug obejmuje daty w poriszym harmonogramie

e przerwy kawowe — 2 przerwy kawowe — 2 dni szkoleB@rupy (24 osoby)

« sala szkoleniowa - 2 dni szkolenia — 2 sale diau® (24 osoby)

e lunch- 2 dni szkoleniowe -2 grupy (24 osoby)

* nocleg dla uczestnikdw szkolenia -1 nocleg dla sitikow szkolenia-2 grupy (24 osoby)

» $niadanie -1 dzi@ szkolenia — 2 grypy (24 osoby)

» kolacja -1dzié szkolenia — 2grupy (24 osoby)

Harmonogram szkofe2 dniowych

Szkolenie nr 1

Grupa 1 2 dni 14-15.10.2010 (czw.-pt.)
Grupa 2 2 dni 14-15.10.2010 (czw.-pt.)
Grupa 3 2 dni 19-20.10.2010 (wt.-$r.)
Grupa 4 2 dni 19-20.10.2010 (wt.-$r.)
Grupa 5 2 dni 21-22.10.2010 (czw.-pt.)
Grupa 6 2 dni 21-22.10.2010 (czw.-pt.)
Grupa 7 2 dni 26-27.10.2010 (wt.-Sr.)
Grupa 8 2 dni 26-27.10.2010 (wt.-Sr.)
Grupa 9 2 dni 28-29.10.2010 (czw.-pt.)

Grupa 10 2 dni 28-29.10.2010 (czw.-pt.)

Szkolenie nr 2

Grupa 1 2 dni 02-03.12.2010 (wt.-Sr.)
Grupa 2 2 dni 02-03.12.2010 (wt.-Sr.)
Grupa 3 2 dni 07-08.12.2010 (wt.-Sr.)
Grupa 4 2 dni 07-08.12.2010 (wt.-Sr.)
Grupa 5 2 dni 09-10.12.2010 (czw.-pt.)
Grupa 6 2 dni 09-10.12.2010 (czw.-pt.)
Grupa 7 2 dni 14-15.12.2010 (czw.-pt.)
Grupa 8 2 dni 14-15.12.2010 (czw.-pt.)
Grupa 9 2 dni 16-17.12.2010 (pn.-wt.)

Grupa 10 2 dni 16-17.12.2010 (pn.-wt.)

|
Szkolenie nr 3

Grupa 1 2 dni 11-12.01.2011 (wt.-$r.)
Grupa 2 2 dni 11-12.01.2011 (wt.-$r.)
Grupa 3 2 dni 13-14.01.2011 (czw.-pt.)
Grupa 4 2 dni 13-14.01.2011 (czw.-pt.)
Grupa 5 2 dni 18-19.01.2011 (wt.-$r.)
Grupa 6 2 dni 18-19.01.2011 (wt.-$r.)
Grupa 7 2 dni 20-21.01.2011 (czw.-pt.)
Grupa 8 2 dni 20-21.01.2011 (czw.-pt.)
Grupa 9 2 dni 25-26.01.2011 (wt.-Sr.)

Grupa 10 2 dni 25-26.01.2011 (wt.-Sr.)
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